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AVVISO INDAGINE DI MERCATO

Oggetto: SERVIZIO DI ELABORAZIONE CEDOLINI PAGHE
ED ADEMPIMENTI CONNESSI

Si rende noto che U’Ordine provinciale dei Medici — Chirurghi dei Medici Chirurghi e degli
Odontoiatri Chieti (di seguito per brevita OMCeO) intende provvedere all'individuazione di un
operatore economico a cui affidare, ai sensi dell'articolo 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n.
36/2023 il servizio di elaborazione cedolini e paghe e gliadempimenti connessi.

Il presente avviso, da intendersi quale esplorazione preventiva per indagine di mercato, €
pertanto finalizzato a ricevere manifestazioni di interesse, non vincolanti per 'OMCeO, per il
successivo eventuale invito alla procedura volta all'affidamento dei servizi sopra indicati,
favorendo la massima partecipazione di Operatori economici qualificati, nel rispetto dei
principi di non discriminazione, parita di trattamento e trasparenza.

ILResponsabile unico del progetto, ai sensi dell'articolo 15 del D.Lgs. n. 36/2023, ¢ la Dott.ssa
Lucilla Gagliardi, in qualita di Presidente e Legale Rappresentante dell’Ordine dei Medici
Chirurghi e degli Odontoiatri della provincia di Chieti.

1. Oggetto del servizio
L'atto negoziale che 'OMCeO intende stipulare a seguito di apposita procedura ricomprende
le attivita di seguito indicate e descritte:

A) Avviamento
e Caricamento dati anagrafici, retributivi e previdenziali personale dipendente.

B) Elaborazioni Mensili

¢ Cedolino paga per personale dipendente, redditi assimilati e collaborazioni coordinate e
continuative.

* Riepilogo voci mensili con dettaglio degli oneri riflessi diviso per centro di costo e totale.
* Prospetto contributi e ritenute fiscali con dettaglio di oneririflessi.

* Modello F24 per versamenti IRPEF - INPS.
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e Tabulato cessioni varie (prestiti, trattenute sindacali, riscatti e ricongiunzioni).
* Prospetto malattia.

* Prospetto maternita.

¢ Prospetto liquidazione TFR per dipendenti cessati.

* Modello CUD per dipendenti cessati.

C) Denunce Mensili
¢ Predisposizione UniEmens INPS.

D) Elaborazioni Annuali

¢ Autoliquidazione INAIL.

* Modello CUD.

e Conguagli mod. 730/4.

* Schedariepilogativa annuale dipendente.
* Prospetto ferie residue.

* Prospetto ratei tredicesima.

* Prospetto TFR accantonato.

* Prospetto IRAP per cuneo fiscale.

E) Elaborazioni periodiche
¢ Calcolo costo lordo dipendente in caso di assunzione di personale.

F) Assistenza

L’affidatario dovra mettere a disposizione di un referente unico per tutte le necessita operative
e concrete che sirenderanno necessarie durante la durata del servizio. Il servizio di consulenza
dovra essere fornito relativamente a tematiche di natura contrattuale e giuslavoristica.

Oltre a quanto sopra indicato, sono richiesti i seguenti servizi:

770

¢ Invii telematici:

- Modello F24 mensile;

- Autoliquidazione INAIL;

-770;

- Certificazione Unica Dipendenti;

- Certificazione Unica Autonomi;

- Predisposizione TAB. 12-13-14 e invio telematico della dichiarazione tramite SICO;

® Consulenza e pareristica:

ILservizio deve prevedere la fornitura di consulenze verbali e/o scritte sulle attivita connesse al
servizio prestato.
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2. Durata
L’incarico avra durata annuale, con decorrenza dal 1.05.2025 e con possibilita di rinnovo,
previo accordo tra le parti.

3. Valore presunto del contratto

L'importo del solo servizio € stimato in € 50,00 = (euro cinquanta) oltre IVA, per ogni cedolino
emesso. Tale importo & stato considerato come costo medio che includa sia U'elaborazione
delsingolo cedolino siaicosti da sostenere per gli altriadempimenti sopra elencati e che viene
ricompresa pertanto nel costo base.

Attualmente operano presso U’ente n. 3 dipendenti.

L’importo annuale stimato per 'affidamento & pertanto pari ad € 1.950,00.

4. Soggetti ammessi e requisiti di idoneita professionale, capacita economico -
finanziaria, capacita tecniche e professionali

Gli Operatori economici che intendano presentare la propria manifestazione di interesse per i
servizi oggetto del presente avviso dovranno essere professionisti e/o societa in possesso dei
seguenti requisiti di ordine generale, di idoneita professionale e di capacita tecnica:

a) iscrizione all’Albo dei Consulenti del Lavoro e/o nel Registro delle Imprese della Camera di
Commercio per attivita inerenti i servizi oggetto del presente awviso e, nel caso di soggetti con
sede in uno Stato estero, iscrizione nell'Albo o nella Lista Ufficiale dello Stato di appartenenza;
b) possesso dei requisiti di onorabilita di cui al D.M. 18 marzo 1998, n. 161 e s.m.i.;

c) insussistenza delle cause di esclusione di cui agli articoli da 94 a 98 del D.Lgs. 31 marzo
2023, n. 36;

d) aver stipulato con Enti Pubblici, nel corso del quadriennio 2020-2024, un numero di contratti
non inferiore a 1 (uno) per analogo servizio;

e) essere iscritto e abilitato per la specifica categoria sul Mercato elettronico della Pubblica
Amministrazione (Me.PA) o comunque impegnharsi a provvedere alla suddetta iscrizione e
abilitazione entro il termine di scadenza di presentazione delle manifestazioni di interesse
previsto dal presente avviso.

5. Modalita e termini di presentazione delle manifestazioni di interesse

La manifestazione di interesse dovra essere presentata entro le ore 23:59 del giorno 28
febbraio 2025 all'OMCeO esclusivamente tramite PEC dell'Operatore economico interessato.
Il suddetto termine & perentorio, e non verranno pertanto prese in considerazione domande
pervenute oltre lo stesso.

L'interesse dovra essere manifestato producendo la seguente

documentazione: istanza, da redigersi in conformita all'allegato modello (Allegato n. 1),
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell'Operatore economico.

La manifestazione di interesse, consistente nella produzione della documentazione sopra
indicata. Dovra essere inviata all’indirizzo di posta elettronica certificata:
segreteria.ch@pec.omceo.it
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specificando nell’oggetto “Manifestazione di interesse per ’affidamento dei servizi di
elaborazione cedolini paghe ed adempimenti connessi”.

L’OMCeO non assume responsabilita in caso di dispersione di comunicazioni dipendente da
inesatta indicazione del recapito da parte dell’istante, o da mancata oppure tardiva
comunicazione dell’indirizzo indicato nell’istanza, né per eventuali disguidi imputabili a fatto
diterzi, a caso fortuito o forza maggiore, né per disguidi nella trasmissione informatica o dovuti
a malfunzionamento della posta elettronica certificata.

Il presente avviso riveste solo il carattere di esplorazione di mercato e le manifestazioni di
interesse che perverranno non saranno impegnative per 'OMCeO, che si riserva, a suo
insindacabile giudizio, di non selezionare alcuna istanza o di selezionare U'istanza/le istanze
che riterra preferibili/i. Nessun diritto sorge in capo all’istante per il semplice fatto della
presentazione della manifestazione di interesse.

L’OMCeO si riserva, altresi. Il diritto di non procedere all’indizione di alcuna procedura di
affidamento, nonché il diritto di modificare/integrare/revocare il presente avviso in qualsiasi
momento.

Si precisa, inoltre, che con il presente avviso non € indetta alcuna procedura di affidamento e
pertanto non sono previste graduatorie.

Ai sensi e per gli effetti del Reg. U.E 679/2016 i dati forniti e raccolti con le dichiarazioni di
manifestazione d’interesse saranno trattati dall’OMCeO esclusivamente al fine di espletare le
attivita di indagine di mercato e le eventuali e successive procedure di affidamento della
gestione delle attivita di cui all’oggetto. Il trattamento dei dati sara improntato ai principi di
necessita, correttezza, liceita, imparzialita e trasparenza; i dati saranno raccolti e registrati
unicamente per gli scopi sopraindicati e saranno tutelate dignita e riservatezza di ogni
candidato. Il titolare del trattamento dei dati € ’TOMCeO, inteso come Ente nel suo complesso.

La Presidente
Dott.ssa Lucilla Gagliardi

Firmato digitalmente
da

Lucilla Gagliardi
C=1IT
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